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Katarzyna Malec i Krzysztof Luty 
prowadzący wspólnie działalność gospodarczą 
w formie spółki cywilnej pod firmą 
COGNITIO – Centrum Przedsiębiorczości i Szkoleń s.c., 
15 – 604 Stanisławowo 36 d
NIP: 542-324-43-21
REGON: 361180554

ROZEZNANIE RYNKU nr 1/463/20/SZKOLENIA
z dn. 13.04.2022 r.
w związku z realizacją projektu „Program aktywizacji zawodowej na obszarze LGD Puszcza Knyszyńska”
nr RPPD.09.01.00-20-0463/20
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020
Oś Priorytetowa IX. ROZWÓJ LOKALNY
Działanie 9.1 Rewitalizacja społeczna i kształtowanie kapitału społecznego
Priorytet inwestycyjny 9.6 Strategie rozwoju lokalnego kierowane przez społeczność
Numer naboru RPPD.09.01.00-IZ.00-20-006/20

1. Zamawiający:
Katarzyna Malec i Krzysztof Luty 
prowadzący wspólnie działalność gospodarczą 
w formie spółki cywilnej pod firmą 
COGNITIO – Centrum Przedsiębiorczości i Szkoleń s.c., 
15-604 Stanisławowo 36d

2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie jest prowadzone zgodnie z Rozeznaniem Rynku, określonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 o znaku MR/H 2014-2020/23(3)/07/2017 z dnia 19.07.2017 r. 

3. Osoba i nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu w sprawie ogłoszenia
Beata Skubis 504 476 246

4. Miejsce i sposób składania ofert
Oferta stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszego Rozeznania rynku powinna zostać dostarczona pocztą elektroniczną pod adres:
bskubis@cognitio.edu.pl

bądź pocztą tradycyjną lub osobiście na adres: 

COGNITIO – Centrum Przedsiębiorczości i Szkoleń s.c.
ul. Czesława Miłosza 35/10, 15-265 Białystok, 

do dnia 21.04.2022r. do godz. 14:00. W tytule wiadomości e-mail bądź na kopercie należy umieścić zapis: 
„Rozeznanie rynku nr 1/463/20/SZKOLENIA”

Liczy się data i godzina wpływu do siedziby Zamawiającego.
Do składanych dokumentów należy dołączyć Zgodę na przetwarzanie danych osobowych stanowiącą Załącznik nr 2 do niniejszego Rozeznania rynku oraz Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych stanowiące Załącznik nr 3 do niniejszego Rozeznania rynku.
5. Adres e-mail, na który należy wysłać ofertę
bskubis@cognitio.edu.pl
6. Miejsce wykonania zamówienia:
Teren LGD Puszczy Knyszyńskiej: gm. Wasilków, miejscowość: Wasilków.
7. Planowany termin wykonania zamówienia: 
Planowany termin wykonania zamówienia: KWIECIEŃ – MAJ 2022 r. (termin ma charakter szacunkowy i może ulec zmianie w toku realizacji projektu, np. przesunięcie terminu realizacji danej części zamówienia w związku z problemami w rekrutacji uczestników lub wcześniejsze zakończenie realizacji danej usługi). Wykonawca podczas szacowania ceny za daną część zamówienia winien wziąć ww. kwestie pod uwagę.

8. Kryteriami oceny oferty jest cena ofertowa o wadze 100%.

9. Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy:
1. nie spełniają warunków udziału w postępowaniu; 
2. złożyli ofertę niekompletną.

10. W postępowaniu nie mogą brać udziału oferenci, którzy są powiązani
z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, 
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
W przypadku osób prawnych – wymagane jest złożenie oświadczenia ww. przez każdą osobę uprawnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.

11. Zawarcie umowy 
a. Niezwłocznie po upływie terminu składania ofert i dokonaniu ich oceny, COGNITIO Centrum Przedsiębiorczości i Szkoleń s.c., dokona wyboru oferty najkorzystniejszej. 
b. Jeżeli Wykonawca będzie uchylał się od podpisania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego, wybrana zostanie kolejna najkorzystniejsza oferta. 
c. Wykonawca wystawiać będzie, w przypadku osób prawnych - faktury/rachunki. Rozliczenie będzie odbywać się na podstawie podpisywanego przez obie strony protokołu odbioru. 

12. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest dostarczenie usługi szkoleń zawodowych w ramach projektu "Program aktywizacji zawodowej na obszarze LGD Puszcza Knyszyńska” o nr RPPD.09.01.00-20-0463/20:
- Pracownik ds. rachunkowości i obsługi klienta z ECDL śr. 140h; 7 osób; gm. Wasilków, miejscowość Wasilków

EFEKTY UCZENIA SIĘ: 
Uczestnicy projektu nabędą umiejętność z zakresu rachunkowości i księgowości oraz kwalifikacje ECDL.
MATERIAŁY DYDAKTYCZNE I BHP (zapewnia Wykonawca): 
- artykuły piśmiennicze (notatnik, teczka, długopis)
- skrypt dotyczący tematyki szkolenia
- autorskie prezentacje multimedialne
- niezbędne wyposażenie BHP 

EGZAMIN   
1.	Szkolenie kończyć się będzie egzaminem wewnętrznym i wydaniem zaświadczenia o ukończeniu szkolenia. 
2.	W zakresie ECDL szkolenie kończyć się będzie egzaminem zewnętrznym i uzyskaniem certyfikatu potwierdzającego nabycie kwalifikacji zawodowych (Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych ECDL wydany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne).
3.	 Koszty przeprowadzenia egzaminu potwierdzającego nabycie kwalifikacji zawodowych dla uczestników szkolenia pokryje Wykonawca.

LICZBA UCZESTNIKÓW: 7
LOKALIZACJA KURSU: gm. Wasilków, miejscowość: Wasilków
WYMIAR GODZINOWY: śr. 140h 
SPOSÓB ORGANIZACJI SZKOLENIA: szkolenie organizowane jest w systemie dziennym. Zajęcia odbywają się od poniedziałku do niedzieli w godzinach 8.00-20.00. Maksymalna liczba godzin dziennie – 8 godzin dydaktycznych. Godzina dydaktyczna szkolenia (zajęcia teoretyczne i praktyczne) = 45 minut.  
Zapewnienie sal na szkolenia oraz egzaminy (sale muszą spełniać wymogi bhp i być wyposażone w zakresie umożliwiającym przeprowadzenie danego szkolenia), a uczestnicy winni mieć zapewniony dostęp do zaplecza sanitarnego.  
Realizator szkolenia zapewnić ma uczestnikom ciepłe i zimne napoje oraz drobne przekąski w dniach, w których zajęcia teoretyczne trwać będą dłużej niż 4 godziny, a w dniach,  w których zajęcia trwać będą dłużej niż 6 godzin, również obiady.   
TERMIN ROZPOCZĘCIA SZKOLENIA: KWIECIEŃ 2022 r. (termin ma charakter szacunkowy, związany jest z czynnikami niezależnymi w całości od Wnioskodawcy tj. np. problemy w rekrutacji uczestników, sytuacje losowe uczestników projektu itd.)  
Kod CPV: 
80500000-9 Usługi szkoleniowe
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego

Planowany termin realizacji zamówienia: KWIECIEŃ – MAJ 2022 r.

13. Wymagane dokumenty od Wykonawcy

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru (KRS) lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (CEIDG);  
2) Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;
3) Minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe lub personel posiadający minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze, w którym prowadzone będą szkolenia zawodowe.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji wymaganych dokumentów.





Załącznik nr 1


………………………………	……………..………….
pieczęć nagłówkowa lub	miejscowość, data
dane teleadresowe

Do Zamawiającego
Katarzyna Malec i Krzysztof Luty prowadzący 
wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej 
pod firmą COGNITIO – Centrum Przedsiębiorczości i Szkoleń s.c., 
15 – 604 Stanisławowo 36 d

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa lub imię, nazwisko i adres Wykonawcy: ………………………………………………
Numer telefonu: ………………………..
Numer faksu: ………………………..
e-mail: ………………………..

Odpowiadając na Rozeznanie rynku nr 1/463/20/SZKOLENIA dotyczące zrealizowania usługi: 
Przeprowadzenie kursu zawodowego/szkolenia zawodowego w ramach projektu "Program aktywizacji zawodowej na obszarze LGD Puszcza Knyszyńska”:

- Pracownik ds. rachunkowości i obsługi klienta z ECDL śr. 140h; 7 osób; gm. Wasilków, miejscowość Wasilków

oraz przekazanie dokumentacji związanej z wykonaniem zamówienia w ramach projektu "Program aktywizacji zawodowej na obszarze LGD Puszcza Knyszyńska”. Szkolenie organizowane jest w systemie dziennym. Zajęcia odbywają się od poniedziałku do niedzieli w godzinach od 8.00-20.00. Godzina dydaktyczna szkolenia (zajęcia teoretyczne i praktyczne) = 45 minut.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego rozeznania rynku po podpisaniu umowy z wykonawcą w zakresie: 
a) ilości godzin świadczonych usług, ilości uczestników uczestniczących w szkoleniach, terminu świadczenia usługi, miejsca realizacji szkolenia;.  

Zgodnie z wymaganiami określonymi w rozeznaniu oświadczam, że oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia za cenę:
	Numer zadania
	Nazwa usługi
	Miejsce wykonywania usługi
	Cena za 1
osobę w
PLN
	Cena za 1 osobę słownie
	Liczba osób
	Cena łączna w
PLN
	Cena łączna słownie

	Zadanie 1


	Pracownik ds. rachunkowości i obsługi klienta z ECDL: śr. 140h
	Gm. Wasilków, miejscowość: Wasilków
	
	
	7
	
	



1. Cena oferty musi obejmować wartość przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT (o ile wynika to z właściwych przepisów), a także uwzględniać ewentualne zmiany w stawce VAT wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.
2. Znana mi jest treść Rozeznania rynku nr 1/463/20/SZKOLENIE i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte.
3. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu dotyczące części zamówienia na którą składam ofertę.
4. Oświadczam, że posiadam niezbędne uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności niezbędne środki techniczno-organizacyjne, niezbędne doświadczenie (minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe lub personel posiadający minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze, w którym prowadzone będą szkolenia zawodowe), kwalifikacje oraz potencjał osobowy i finansowy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji.
5. W przypadku przyznania zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.


Dane Oferenta do kontaktu: .......................................................................................................	

Data, podpis Oferenta: …………………………….…………..................................................

Załącznik nr 2

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY W ZWIĄZKU 
Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Katarzyna Malec i Krzysztof Luty prowadzący wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod firmą COGNITIO – Centrum Przedsiębiorczości i Szkoleń s.c., 15 – 604 Stanisławowo 36 d NIP: 542-324-43-21 REGON: 361180554 (dalej: „ADMINISTRATOR. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: ul. Czesława Miłosza 35 lok. 10, 15-265 Białystok lub drogą e-mailową pod adresem: biuro@cognitio.edu.pl
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych – Andrzeja Rybus-Tołłoczko, z którym można się skontaktować pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl. 
3. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
4. Dane osobowe będą przetwarzane w celu:
0. prawidłowej realizacji umowy – art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
0. zapewnienia prawidłowego kontaktu w ramach realizowanej umowy – art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
5. Przetwarzanie danych osobowych nie odbywa się na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora lub strony trzeciej. 
6. Dane osobowe nie pochodzą od stron trzecich.
7. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 
8. Administrator będzie przekazywał dane osobowe w związku prowadzeniem procedury rozeznania rynku Zamawiającemu – Ministerstwo Rodziny i Polityki Społecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa oraz ewentualnie na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
9. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu.
10. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
11. Skargę na działania Administratora można wnieść do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
12. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale wzmagane, by można było wziąć udział w procedurze rozeznania rynku. Ich nie podanie spowoduje brak możliwości skorzystania z oferty Administratora.
13. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
Zgoda na przetwarzanie danych: 
Ja, niżej podpisany, wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych.


……………………………	……………………………………
/miejscowość, data/	/podpis/
	Załącznik nr 3

Załącznik nr 3 do Rozeznania Rynku nr 1/463/20/SZKOLENIA

OŚWIADCZENIE
o braku powiązań kapitałowych i osobowych


………………………….…….…..  		……………………… dnia ……………………
(pieczątka nagłówkowa Wykonawcy			(miejscowość)
/dane teleadresowe wykonawcy)  				    

Przystępując do udziału w postępowaniu w ramach projektu "Program aktywizacji zawodowej na obszarze LGD Puszcza Knyszyńska” zapytanie ofertowe 1/463/20/SZKOLENIA, oświadczam, że nie jestem powiązany/a z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


………………………………………………………………………………………………..
/pieczątka i/lub podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020
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